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QUANDO CRIAMOS UMA BOA MARCA
ABRIMOS UM PORTAL PARA O FUTURO
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NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Objetivo:

Este topico possibilita que o fornecedor realize a revisdo da proposta, caso os itens sejam devolvidos pelo comprador/contratador para realizagcdo
da negociacdo de proposta.
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NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboragao:

Assim que a data de abertura for atingida e ocorrer a equalizacdo de precos, o comprador devera negociar condicdes mais vantajosas com quem o
apresentou a melhor proposta. Caso o pre¢o do primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, permanecer acima do orcamento estimado, a
negociacdo devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem inicialmente estabelecida.

Para dar inicio a etapa de negocia¢ao, o comprador podera enviar uma mensagem para o fornecedor através da Sala de Colaboragao, visto que a
negociacao é iniciada através da Sala de Colaboracao.

O O O O O I
P——: Dessloqucar Sessio  Paricpactes da inha Empress o ' 4. No Parametro de Busca preencha o nimero da
Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca® para realizar buscas. Oportunidade no ca mpo ”NljmerO” e Clique em ”Busca r”l

Na aba “Minhas Participacbes™ o sistema exibe automaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas.
Na aba “Leildes” & necessrio utilizar algum pardmetro de busca para a exibicio de resultados.

caso nao saiba o nimero da oportunidade, preencha os
Pré-Qualificagdes (0) || Leildes (0) | Oportunidades Publicas (0) | Oportunidades Publicas Encerradas (0) campos l/status do evento" e ”Processado desde”’ apols
P clique em “Buscar”para encontrar a oportunidade desejada;

Descricdo do Objeto de Contrataco

Minhas Participacbes (1)

Descricao item

Data publicacdo: ¢ = Até o
Data inicio: & = At = o
= — -
Data fim: ¢ 7] At 2 & <
Familia do material a
Tipo de processe
Estado: ¢ o &

5. Cligue no “Numero da Oportunidade” para
Uttima atualizacdo: ¢ - Até
: acessar a “Sala de Colaboragao”;

Buscar | | Reinicializar

8]
N

8]
<

Exportar ~

T Nimero Desc. do Objeto de Contratacéo Data Inicio Hora Inicic  Data Fim Hora Fim  Status Tipo de Processo

7003195835 = i o = . . p a B

-]
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NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboracao:

Apds clicar no nimero da oportunidade, o sistema ira abrir a tela abaixo. E necessario clicar no bot3o “Sala de Colabora¢do” para acesso.

6. Clique em “Sala de
Colaboragao”;

Exibir oportunidade:

t’,) Fechar | Relatorio da Sala de Colaboragdo || Resumo da oportunidade Voltar para o Painel de Oportunidades

Sala de colaboragdo

Cabecalno  jiens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

N° solic.cotacdo: 7003195835

Fuso hordrio: | ZBRPE

Data inicio: | 24.01.2025 10:20:00
* Dalafim:  24.01.2025 11200:00
Data de abertura: = 24.01.2025 11:00:00

= Descricdo do Objeto de Coniratacio:  TESTE 0S128 - Sala de Avaliaco

Moeda:  BRL
Opportunily type: | jcitagio Pub. ltem
Critério de julgamento: Menor prego

Oportunidade restrita a MEPP:

SIE Petronect



NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboracao:

Acessando a Sala de Colaboragao, o fornecedor visualizara a mensagem deixada pelo comprador. Para isso, basta clicar no assunto da mensagem.

Sala de Colaboragéo | Naomero da Oportunidade: 7003195837 | Titulo da Oportunidade: 0S128 - Sala de Avaliagéo

Novo Assunto = Baixar Arquivos || Relatorio da Sala de Colaboragao Retornar
Detalhes Critérios de Pesquisa
Status da Sala  Aperta Criado por: Ultima Atualizagdo:  13.01.2025 Até:  12.02.2025
Assunto: N&o Lidos: Anexos:

Pesquisar || Limpar

Assunto
Ultima Atualizagéo Minha Ultima Resposta  Assunto Criado por Anexos Mensagem
24.01.2025 12:11:06 | Negociacio | Petrobras

7. Para visualizacdao da mensagem deixada pelo comprador e
para responder a mensagem em questao, clique no nome
do assunto desejado. Lembrando que as mensagens estao

agrupadas por assuntos;

Importante: Para Oportunidades Publicas, as mensagem recebidas e respostas enviadas com assunto “Negocia¢ao” e os anexos, caso existam,
serao disponibilizadas na area publica do Portal Petronect.
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NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboracao:

Uma nova tela serd aberta no navegador. Para abrir a mensagem, basta clicar no link “ =1 ”. Caso o comprador tenha enviado algum anexo, é
possivel abrir clicando no numero.

9. Clicar no numero
para abrir os anexos

existentes.
Assunto: Habilitag&o | Numero da Oportunidade: 7003195837 | Titulo da Oportunidade: OS128 - Sala de Avaliagéo
¢ Retornar | Nova Mensagem
Histdrico de Mensagens . . “ ”
8. Clicar no link “ =1
Data Hora Remetente b . Mensagem Anexos
dara abrir a mensagem,
24.01.2025 12:11:06 Petrobras P g ’ —)l = I 1 |(-—

SIE Petronect



NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboragao:

Ao clicar no link “ [%=] ”, o fornecedor tera acesso a mensagem enviada pelo comprador. Para que a negociacdo ocorra, é necessario que ele aceite
participar dessa etapa e, para isso responda a mensagem confirmando o aceite na negociacgao.

Assunto: Habilitag&o | Numero da Oportunidade: 7003195837 | Titulo da Oportunidade: OS128 - Sala de Avaliagéo

¢ Retornar | Nova Mensagem

Mensagem )a x
Historico de Mensﬂgens Estamos avaliando a proposta de negociacio
Data Hora Remetente Mensagem Anexos
24.01.2025 12:11:06 Petrobras = 4
IMPORTANTE:

Clicar no “OK”
apenas fecha a
janela da
mensagem.

Petronect



NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboracao:

Serd exibida a tela abaixo. Selecione o arquivo que deseja abrir e clique em "Baixar Arquivos”.

Assunto: Habilitagao | Namero da

Anexos 0 X
< Retornar || Nova Mensagem
Histdrico de Mensagens 7 Titulo do Arquivo Data de Envio
Data Hora Remeter | i ATD-MT-0102 - § pptx 12.02.2025 12:58:07 1l sagem Anexos
T p— 10. Clicar na lateral S )

esquerda do arquivo
e clicar em “Baixar
\ 4

: ”
I Baixar Arquivos I Arq uivos

Petronect



NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboracao:

11. Caso o fornecedor queira enviar uma mensagem para o comprador, clique no botao “Nova mensagem” disponivel dentro do assunto.

Assunto: Habilitagao | Namero da Oportunidade: 7003195837 | Titulo da Oportunidade: OS128 - Sala de Avaliacao

Histoérico de Mensagens

Data Hora Remetente Mensagem Anexos

24.01.2025 12:11:06 Petrobras = 1

Petronect



NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboracao:

£ Retornar | Nova Mensagem

Nova Mensagem 12. Digite o texto;
* Mensagem : * Destinatario(s)
= Tipo Membros St
Interno Comprador ﬁ“
14. Selecione o Comprador
como Destinatario;
Anexos
I [# Carregar Anexo :: A
Arquivo Tamanho (MB)

[i] N#o ha nenhum anexo vi

13. Insira anexos se
necessario;

15. Clique em “Enviar”.

A\ 4

I Enviar I Cancelar

Petronect
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NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Sala de Colaboragao:

E possivel acompanhar as mensagens trocadas com o comprador:

Assunto: Habilitagéo | Numero da Oportunidade: 7003195837 | Titulo da Oportunidade: OS128 - Sala de Avaliagéo
¢ Retornar | Nova Mensagem

Historico de Mensagens

Data Hora Remetente Mensagem Anexos
12.02.2025 12:58:05 Fornecedor Teste & 2
24.01.2025 12:11:06 Petrobras 2 e} 1

A mensagem enviada vai
aparecer dentro do Assunto,
no “Historico de
Mensagens”.

Na tela de histdrico de mensagens, o usudario encontrara todas as mensagens trocadas sobre o assunto, ordenadas cronologicamente, da mais recente
para a mais antiga.

SIE Petronect



NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Modificagao de Proposta:

16. Apds o aceite de negociagdo na Sala de Colaboracdo, o Comprador/Licitante do Processo ird devolver a proposta para vocé edita-la. Vale
ressaltar que, somente o campo “Pre¢o” estara disponivel para edicao na etapa de Negociagao.

] ] " 3 3 ] 4. No Parametro de Busca preencha o nimero da
A Petronec ct Minha Empresa CotacBes Eleironicas Contratos e Pedidos Pagamentos Normas de Seguranca da Informacéo da Petrobras . , .
Sobre as Cotacje@ Painel de Oportunidades EIeshIacuearSesséa Participagdes da Minha Empresa Oportunldade nO Campo ”Numero” e Cllque em
“Buscar”, caso nao saiba o numero da

3 Minhas Participacdes (127) | Pré-QualificacGes (0) | Leildes (0) = Oportunidades Piblicas (15) | Oportunidades Plblicas Encerradas (0)
oportunidade, preencha os campos “Status do
Nimero: evento” e “Processado desde”, apds clique em

Descricdo do Objeto de Contratacéo:

“Buscar” para encontrar a oportunidade desejada;

Descrigéo item:

Data publicagdo:

Datainicio: ¢

[ B EL
=
o

£l ||
&

Datafim: ¢

a

Familia do material:

¢ ||t

Tipo de processo:

Estado: ¢

=

Feedback

Processado desde: -

Status do evento: Oportunidades concluidas w

Buscar | Reinicializar
Exportar ~ @
5 Numero Desc. do Objeto de Contratacdo Data Inicio Hora Inicio DataFim  HoraFind Status Tipo de Processo -

7003189724 Teste QA - PRB0195419 08.04.2022 14.00:00 13.04.2022  11.00:0¢ Cferta devolvida Oportunidades Plblicas Q & = %
7003189714 JESSICA - TESTE 5 - PORTAL-200 ES09 01.04 2022 15:00:00 05.04.2022 10:00:00 Cotacdo apresentada QOutros QU

7003189704 JESSICA - TESTE 4 - PORTAL-200.ES09 04.04.2022 07.00:00 06.04.2022 10:00.00 Cotagéo apresentada Qutros Q %
7003189694 Teste 06.04 2022 00:00:00 06.04.2022 06:00:00 Cotacdo apresentada Oportunidades Publicas QU o %
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NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Modifica¢ao de Proposta:

_’m Verificar || Fechar || Sala de colaboracdio
Cabecalho ltens |

Resumo da oportunidade

Download Misualizar Declaraces

Passo a Passo para Proposta: Acesse 0s def
Selecione o link "ltem Seguinte” e preenchd
Preco liquido corresponde ao preco sem o |
PIS/PASEP e COFINS devem ser discriming
Para enviar sua proposta, clique no botéo "

9. Cliqgue em
“Enviar”;

6. Cligue na aba
“Itens”;

Voltar para o Painel de Oportunidades

-~

Preencha o campo "Preco"” utilizando apenas niimeros (caso o preco ndo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234.567,89 e clique na aba "Atributos” para preencher demais informacdes.

estar contidos no preco informado.

7. Altere o

w Sintese de itens “ ”, &
Preco”;
Para a visualizagdo de todos o0s itens (1), podera ser necessaro a uilizacio da barra de rolagem
\ 4
Namero DescricBo UM Tipode preco  Declinio Tipo item Categoria do produto Descricdo Categoria = Qid um Preco Por Remessa Valor total 0 & Descrigio
. &J 0001 Unidade Preco Liquido clinar  Material 10,000 UN [100,00] 100000 00 00 [TEM1
w Sintese de itens L . ]
e —— 8. Verifique que o Prego foi
ajustado e envie a proposta; Y
Nimero Descricio UM Tipo de prego | D uMm Prego Por Remessa  Valor total 0 & Descicio
. & 0001 Unidade Preco Liquido & Material 10,000 UN 99,0 990,00 0/0 0/ ITEM1
Exibir oferta:

"

Fechar | Sala de colaboracsio I Comprovante de envio da proposta

10. Ap6s enviar, clique em “Atualizar” e clique em

“Comprovante de envio de proposta” e obtenha o
comprovante de envio atualizado.

Voltar para o Painel de Oportunidades

Petronect



NEGOCIACAO DE PROPOSTAS

Pontos de Atengao:

* Nao sera possivel declinar nenhum dos itens de uma proposta em revisao.
* Nao sera possivel inserir notas e anexos em uma proposta em revisao.

* (Caso o sistema apresente a seguinte mensagem: “Oportunidade em processamento pelo sistema. Tente novamente dentro de alguns segundos”.
Favor aguardar e tentar reenviar novamente a proposta.

* Todos os demais campos da proposta estardo desabilitados, somente o campo preco estara disponivel.
* A devolucdo da proposta para a negocia¢do sé ocorre em Oportunidades Publicas.

* Preencha o campo “Pre¢o” com os centavos caso haja, sendo o mesmo (,00), ndo é preciso preencher, pois o préprio sistema preencherd
automaticamente.
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QUANDO CRIAMOS UMA BOA MARCA
ABRIMOS UM PORTAL PARA O FUTURO
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